
 نحوه تحویل کالا از انبار

تحوبل کالا از انبار به واحدهای مختلف بر اساس نیاز و میزان مصرف تعیین شده توسط مدیریت بیمارستان انجام میگردد 

 که این پروسه شامل مراحل زیر میباشد:

  انبار و به ثبت شده ار از طریق سامانه درگاه تدارکات ازگزینه درخواست تحویل کالارخواست واحدها به انب: درحله اول م

 ارسال می شود

در این مرحله به مدیریت ارسال میگردد . جهت تایید  ط انبارتوس و تایید موجودیپس از مشاهده درخواست :  مرحله دوم

شده و پس از خرید از طریق سیستم انبار به واحد تدارکات ارسال  عدم موجودی کالا درخواست خرید توسط در صورت

 تعهدی ثبت و به عنوان موجودی انبار لحاظ میگردد.

 چاپ شده و بر اساس آندرخواست ثبت شده در سامانه درگاه مدیریت توسط در این مرحله پس از تایید : مرحله سوم 

 حواله خروج کالا در سیستم تعهدی ثبت میشود

ه واحدها تحویل و نسبت به امضاء دستی حواله صادر شده در سیستم تعهدی بموجود این مرحله کالای  در:  مرحله چهارم

یا مهر نام  نوشته ورا  کالا نام خود گیرندهامضاء میبایست مسئول تحویل  شایان ذکر است در خصوص اقدام می گردد .

زیر امضا بزند . خود را  

تحویل دهنده حواله را  : پس از امضاء توسط مسئول تحویل کالای واحد مصرف کننده انباردار هم به عنوانمرحله پنجم 

. امضا مینماید  

: ارسال حواله امضاء شده توسط انباردار و واحد مصرف کننده به مدیریت جهت امضاء مدیر به عنوان تایید مرحله ششم 

 کننده حواله 

نکن مربوطه: بایگانی حواله انبار در زو مرحله هفتم  

 

 


